上海震旦职业学院             编号：（退-        ）CRP（  ）学信网（  ）

退学审批表（本表一式三份，附件只需提供一份）
请先至学生处完成退学申请

第一步：请完整填写以下个人信息（每项必填）

	学号
	
	姓名
	

	性别
	
	班级
	

	联系电话
	
	身份证号
	

	银行卡号
	有退款的请填写银行卡号，无退款则无需填写
卡号必须填写学生本人的银行卡号，并完整填写支行信息

______省______________银行__________________支行

	退学原因
	□患有疾病不能继续在校学习（需附病例）
□意外伤残不能继续在校学习
□学生本人申请（不适应课程学习或校园生活）

□学生本人申请（出国出境）
□学生本人申请（家庭原因）

□其它___________

	申请日期
	
	申请人签字
	
	家长签字
	


第二步：请财务处填写（1楼）
	已交学费
	
	财务处签字：

日期：

	已交代办费
	
	

	已交住宿费
	
	


第三步：请教务处程老师填写（1-422室）
	已用代办费
	
	签字：       日期：


第四步：准备材料（以供放入档案）
（1） 学生身份证复印件2份（正反面）
（2） 家长身份证复印件2份（正反面）（复印件上含家长“同意”字样并签字）
（3） 含学生信息户口本复印件2份

（4） 含家长信息户口本复印件2份

第五步：请将此表交至教务处
	教务处意见
	教务处长签字：          
日期：

	学校意见

	校长签字：          
日期：



本表一式三份，一份交财务室，二份交档案室（一份申请表及一套附件提前交档案室）

