上海震旦职业学院学生学籍异动离校手续办理单
	专业（班级）
	
	姓名
	

	学号
	
	日期
	

	办理内容
	办理情况
	经办人

签名
	承办部门

	财

务

处
	缴清所欠学杂费
	
	
	盖章： 年  月  日

	教

务

处
	核查教务处的处分
	
	
	盖章： 年  月  日

	图

书

馆
	还清所借书籍

及欠费
	
	
	盖章： 年  月  日

	寝

室

楼
	核查宿舍内公物

完好情况
	
	
	签字： 年  月  日

	宿

管

办
	办理退宿手续
	
	
	盖章： 年  月  日

	卡

务

中

心
	结清校园卡内余额
	
	
	盖章： 年  月  日

	
	结清水电费
	
	
	

	学

生

处
	核查学生处的处分
	
	
	盖章： 年  月  日

	
	上海籍男生

兵役证盖章
	
	
	

	团

委
	团员缴清所欠团费
	
	
	盖章： 年  月  日

	
	线上（“智慧团建”）转出团组织关系
	
	
	

	
	线下（团员证）转出团组织关系
	
	
	

	保

卫

处
	学校集体户口办理户口迁移手续
	
	
	盖章： 年  月  日

	备注
	


注1：办理离校手续时需带好：学生证、团员证、校园卡、门禁卡、身份证、兵役

证（上海籍男生）、未还书籍、宿舍钥匙（含门钥匙和橱柜钥匙）、空调遥控器等。

注2：经学生处审批学籍异动后，依次前往各部门办理离校手续，办理各项手续均需盖章确认。
